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Osobné číslo: ....................................
OSOBNÝ DOTAZNÍK 

	I.  OSOBNÉ  ÚDAJE


	Meno, priezvisko a rodné meno
	
	titul
	

	Dátum narodenia
	
	Miesto narodenia
	

	Trvalé bydlisko
	
	PSČ
	

	Telefón domov
	
	Rodné číslo
	

	E-mail
	
	Mobilný telefón
	

	Prechodné bydlisko
	
	Číslo OP
	

	Číslo VP 
	
	Štátna príslušnosť
	
	Zákl. voj. služba
	         áno - nie 


	Manžel, manželka / priateľ, priateľka  (dobrovoľné)

	Meno a priezvisko
	
	akad. titul
	

	Zamestnanie  - firma
	

	Činnosť firmy
	

	Funkcia
	


	Deti - meno
	vek
	Deti - meno
	vek
	Deti - meno
	vek

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Prehľad o vzdelaní
	Škola
	Odbor / zameranie
	Odkedy/dokedy

	Stredoškolské
	
	
	

	Vysokoškolské
	
	
	

	Postgraduálne
	
	
	

	Ďalšie
	
	
	

	Absolvované kurzy a školenia

Absolvované kurzy a školenia

	Názov
	Organizátor
	Rok

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	II.  SCHOPNOSTI  A  SKÚSENOSTI


	Jazykové vedomosti

	Jazyk
	Základná znalosť
	Pasívna (čítanie)
	Aktívne 

(slovom a písmom)
	Odborná termin.  v odbore
	Preklady  enie
	Certifikáty a skúšky

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Kde ste aktívne používali jazyky?
	

	Máte skúsenosti v riadení ľudí? Kde ste ich získali?
	

	

	S akými programami a operačnými systémami viete aktívne pracovať?
	

	

	Vaše záujmy, koníčky
	

	Vaše špeciálne znalosti a schopnosti
	

	


	III.  KARIÉRA


(Začnite, prosím, Vaším posledným zamestnaním. Uveďte všetky zamestnania vrátane krátkodobých pracovných pomerov, práce na živnostenský list a doby nezamestnanosti. )

	Firma (názov a adresa)
	

	Činnosť firmy
	

	Dátum nástupu do firmy
	
	Dátum ukončenia
	

	Počiatočné zaradenie a zodpovednosť 
	

	Konečné zaradenie a zodpovednosť
	

	Náplň Vašej práce
	

	Nástupný základný hrubý mesačný plat
	
	Príplatky a iné benefity
	

	Konečný základný hrubý mesačný plat
	
	Príplatky a iné benefity
	

	Príčina Vášho odchodu
	


	Predchádzajúci zamestnávateľ
	
	Odkedy/dokedy
	

	Činnosť  firmy
	
	Funkcia
	

	Náplň Vašej práce
	

	Príčina Vášho odchodu 
	


	Predchádzajúci zamestnávateľ
	
	Odkedy/dokedy
	

	Činnosť  firmy
	
	Funkcia
	

	Náplň Vašej práce
	

	Príčina Vášho odchodu 
	


	Predchádzajúci zamestnávateľ
	
	Odkedy/dokedy
	

	Činnosť  firmy
	
	Funkcia
	

	Náplň Vašej práce
	

	Príčina Vášho odchodu 
	


	IV.  REFERENCIE


	Meno a priezvisko osoby, ktorá by mohla poskytnúť referencie
	
	akad. titul
	

	Súčasné zamestnanie: firma
	
	funkcia
	
	telefón
	

	Súhlasíte s tým, aby sme ho požiadali o referencie?
	

	Máte iné referencie?
	

	


	Prehlásenie:   
Dávam súhlas /komu/ .......................................................................... so spracovaním mojich osobných údajov, uvedených v týchto dokumentoch v zmysle zákona č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov.  Súhlasím s tým, že uvedenie nepravdivých údajov môže byť dôvodom k okamžitému rozviazaniu pracovného pomeru zo strany zamestnávateľa.


	Bratislava, dňa
	
	Podpis
	


	Poznámky:





[image: image1.emf]osobné číslo

D M R D M R 

vo verejnom záujme           časť                                platová trieda                    pracovná trieda                 činnosť 

  (Uvádza sa len činnosť zaradená v najvyššej platovej triede. Ostatné činnosti sa uvádzajú v pracovnej náplni zamestnanca) 

Spracoval/a:

dňa 

Schálil: 

Vypĺňa personálne oddelenie (mzdový účtovník, personalista)

Poznámky:

vlastnoručný podpis mzdového účtovníka/personalistu



vlastnoručný podpis riaditeľa školy 

dňa: 

....

....



FUNKČNÝ PLAT celkom



príplatok za triedníctvo

príplatok za vedenie

osobný príplatok 

...



určená platová tarifa

zvýšenie platovej tarify

tarifný plat 



Zamestnanec spĺňa všetky predpísané požiadavky a v zmysle vykonávaných činností dohodnutých v pracovnej zmluve, špecifikovaných  

v pracovnej náplni a preto bude zaradený podľa NV č. 341/2004 Z. z. ktorým sa ustanovujú katalógy pracovných činností pri výkone práce 

do platovej triedy 



do platového stupňa



Meno, priezvisko zamestnanca: 

CELKOM 

INTERNÝ ZÁPOČTOVÝ LIST ZAMESTNANCA 

Vyhlasujem, že všetky uvedené údaje sú pravdivé. 

vlastnoručný podpis 



celková doba 

praxe (všeobecná 

prax pre 

dovolenku)

z toho započítaná 

prax pre zaradenie 

do platového 

stupňa



od  do

pracovná činnosť  organizácia 

p.č.

Priebeh zamestnaní vrátane základnej vojenskej služby, náhradnej civilnej služby, 

materskej dovolenky, ĎMD, a pod. 
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				Meno, priezvisko zamestnanca:																										osobné číslo

				INTERNÝ ZÁPOČTOVÝ LIST ZAMESTNANCA

				p.č.																								celková doba praxe (všeobecná prax pre dovolenku)		z toho započítaná prax pre zaradenie do platového stupňa

						organizácia						pracovná činnosť				od						do

																D		M		R		D		M		R

				CELKOM

				Vyhlasujem, že všetky uvedené údaje sú pravdivé.

																vlastnoručný podpis

		Vypĺňa personálne oddelenie (mzdový účtovník, personalista)		Zamestnanec spĺňa všetky predpísané požiadavky a v zmysle vykonávaných činností dohodnutých v pracovnej zmluve, špecifikovaných

				v pracovnej náplni a preto bude zaradený podľa NV č. 341/2004 Z. z. ktorým sa ustanovujú katalógy pracovných činností pri výkone práce

				(Uvádza sa len činnosť zaradená v najvyššej platovej triede. Ostatné činnosti sa uvádzajú v pracovnej náplni zamestnanca)

				do platovej triedy

				do platového stupňa														Poznámky:

				určená platová tarifa

				zvýšenie platovej tarify

				tarifný plat

				príplatok za triedníctvo

				príplatok za vedenie

				osobný príplatok

				...

				....														Spracoval/a:

				....														dňa

				FUNKČNÝ PLAT celkom

																		vlastnoručný podpis mzdového účtovníka/personalistu

				Schálil:

				dňa:

				vlastnoručný podpis riaditeľa školy
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